附件3：

推荐2018年应届毕业生免试研究生推荐工作进程表

	时间
	工作内容和要求
	负责单位
	完成期限

	
	制定并公布推免生工作细则、方案。

工作小组成员名单报教务处备案。
	学院推免领导小组
	9月9日前

	
	符合常规推荐条件的学生到所在学院报名，学院组织选拔、考核，确定参加面试的120%人选
	学院推免领导小组
	9月14日前

	
	组织常规推荐学生参加面试，确定最终推免人选名单，上报教务处名单,同时学院进行人选公示。
	学院推免领导小组
	9月16日前

	
	符合创新推荐、支教的学生经学院审核将材料报送相关管理部门。
	学生所在学院
	9月16日前

	
	组织创新、支教人选资格审核，面试选拔，确定最终推免人选名单，上报教务处名单,并进行公示。
	相关部门
	9月18日前

	
	教务处将推免全部名单按格式报招生办，由其上传至“全国推免生信息公开暨管理服务系统”，由主管部门审核信息。
	学院、接收学院推免领导小组
	9月20日

	
	推荐工作全部结束
	
	9月25日


